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EE Universidade de Brasilia DECANATO DE ADMINISTRACAO (DAF)

Circular n2 002 - Conjunta DPO/DPI/DAF/2017/2017/DAF Em 27 de setembro de 2017.

Para: Todas as Unidades Administrativas, Académicas, Centros e Orgdos Complementares da FUB

Assunto: Prazos, orientagles gerais e instrucao processual para pagamento a pessoa fisica no ambito da
Universidade de Brasilia e prazo para entrega dos relatérios de inventario patrimonial anual dos bens
moveis do acervo patrimonial da Universidade.

Em complementagao as informagdes do Calendario de Encerramento de Atividades do
Exercicio de 2017, contidas na Circular n2 001 dos Decanatos de Administracdo - DAF, de Planejamento,
Orcamento e Avaliacdo Institucional — DPO, e de Pesquisa e Inovagao — DPI, informamos os prazos, as
orientacOes gerais e as instrugdes processuais para pagamento a pessoas fisicas, conforme itens |, Il e lll
desta Circular, bem como o prazo para entrega dos relatérios de inventdrio patrimonial anual dos bens
moveis do acervo patrimonial da Universidade.

Por oportuno, cabe mencionar que sobre esse tema “pagamento a pessoa fisica”, o
Decanato de Administracdo (DAF) vém trabalhando arduamente no sentido de adequar tais pagamentos
as normas vigentes visando promover maior agilidade na busca da eficiéncia e na transparéncia de todo o
processo.

Todavia, a pratica de contratacdo de pessoas no ambito da Universidade de Brasilia tem
sido objeto de questionamentos dos érgaos de controle (CGU e TCU), do Ministério Publico do Trabalho
(MPT) e da Justica trabalho. Desta forma, a Procuradoria Federal junto esta Universidade orientou a
Administracdo da UnB sobre as formas licitas de contratar, por meio do Parecer
00411/2017/CONS/PFFUB/PGF/AGU  (1539518), conforme demonstrado no Processo  SEl
(23106.078251/2017-73).

Sendo assim, a Magnifica Reitora editou e divulgou a Circular n2 013/2017/GRE/Reitoria
(1586205) orientando todos os gestores das Unidades Administrativas, Académicas, Centros e Orgios
Complementares da UnB sobre a necessidade de regularizacdao das situagdes de ndao conformidade
dessas contratacdes de pessoas fisicas com as legislagdes vigentes estipulando, inclusive, um prazo final
até 30 de novembro de 2017 para apresentacdo das acbes de regularizacdo dessas formas de
contratagoes.

Cabe ressaltar ainda que foi constituida Comissao, por meio da Resolucdo da Reitoria n2
0045/2017 (1051689), para tratar da revisdo da Resolug¢do do Consuni n2 0017/2013, e das Resoluc¢des do
CAD n. 0002/2012 e n.0005/2012, considerando as recomendag¢des do Ministério da Transparéncia,
Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da Unido, o Acdérddo TCU 2176/2016 e as normas vigentes
relacionadas, constante no Processo (23106.043272/2017-78).

Diante de todo o exposto, o Decanato de Administracdo tem recomendado a interrupcao
desses servicos que vao de encontro a legislagao vigente e orientado as Unidades sobre o procedimento
regular de contratacdo, conforme instru¢des do citado Parecer da PF/FUB, acima mencionado. Além
disso, por determinacdo do TCU estamos solicitando detalhamento da forma de selecdo de pessoal para
atuar nos projetos como pesquisadores e bolsistas.

Finalmente, informamos a seguir os prazos, as orientagcdes gerais e as instrugoes
processuais para pagamento de pessoas fisicas sendo observado o disposto no art. 37 da Constituicao
Federal de 1988 e nas Resolugdes CAD n. 02/2012, 004/2012 e 005/2012.
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I DOS PRAZOS:
DATA . ~
LIMITE TEMA RESPONSAVEIS DESCRICAO
Emissao de
Empenho para UNIDADES e Prazo limite para solicitagao de emissao de
09/10/2017 . "
pagamento a pessoa DAF empenho de auxilios, bolsas e GECC.
fisica
Recebimento final, no DAF, das solicitacGes de
Recebimento final pagamentos de auxilios, servicos prestados por
no DAF - Solicitagoes UNIDADES e pessoa fisica (GECC, prestacdo de servicos,
09/10/2017 ) - A
de pagamento a DAF bolsas, auxilios, etc.) em que as competéncias
pessoa fisica. dos servigos sejam referentes aos meses
outubro, novembro e dezembro de 2017.
Recebimento final Recebimento final na DCF, dos processos de
na DCF - pagamento de pessoa fisica atestados pelas
10/11/2017 Pagamentos a UNIDADES, Unidades referente as competéncias de
pessoa fisica DCF e DPA outubro e novembro/2017. Ressaltamos que
atestados pelas em dezembro/2017 n3o serdo emitidos
Unidades. pagamentos a pessoa fisica.
Prazo final para
envio a,D,GM do Entrega pelas Unidades Administrativas e
Relatorio de Académicas, a Diretoria de Gestdao de Materiais
30/11/2017 Inventario UNIDADES ! L. .. . .
) ) — DGM, dos relatérios de Inventario Patrimonial
Patrimonial Anual L
. Anual dos bens mdveis.
dos Bens Mdéveis da
FUB.

DAS ORIENTAGOES GERAIS:

a) Os processos de pagamento relativos a prestacdo de servicos de pessoa fisica
deverdo ser precedidos de contratacdo, observadas as formas legais indicadas no
Parecer n. 00411/2017/CONS/PFFUB/PGF/AGU (1539518), conforme se verifica no
Processo (23106.078251/2017-73).

b) N3o poderdo ser objeto de pagamento as atividades compativeis com as contidas no
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (PCCTAE), criado
pela Lei Federal n2 11.091/2005 e que abrange as Universidades Federais.

c) O pagamento de Auxilios e Bolsas, previstos na Resolu¢do do CAD 002/2012, destina-
se a atividades relacionadas ao desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnoldgicas,
nas suas mais diversas modalidades, observado o disposto no art. 26 da Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

d) E vedada a concess3o de bolsa a fun¢do de Coordenador de Projeto.

e) Os processos de pagamentos de auxilios e bolsas deverdo conter a forma de selecdo
do colaborador/beneficiario, a fim de garantir a observancia aos Principios
Constitucionais da Isonomia e Publicidade.
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f) Sdo beneficidrios de Gratificacgdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC)
servidores publicos federais (técnico e docente) regidos pela 8.112/90. As atividades
eventuais previstas, os limite de horas anuais e os valores estdo normatizados no
Decreto n? 6.114/2007 e na Resolucdo CAD n2 004/2012.

g) Sdo beneficidrios de Retribuicdo Pecunidria servidores publicos federais (técnico e
docente) pelo desempenho de atividades voltadas ao apoio a inovagdo, pesquisa
cientifica e tecnoldgica, conforme preceitua a Lei 10.973/2004 e a Resolugdo CAD n?
005/2012. E vedado o pagamento de Retribui¢do Pecuniaria concomitante com bolsa,
quando essa se referir ao mesmo projeto.

h) E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho, conforme preceitua a Lei
4.320/1964, ou seja, ndo serdo emitidas notas de empenho e a realizacdo de
pagamentos sem a prévia contratacdo, autorizada pelo Decanato de Administracdo.

n - DA INSTRUGCAO PROCESSUAL:

e Pagamento de Participa¢cao Externa: Encaminhar ao DAF o Memorando, contendo: indicacdo do
beneficiario (prestador de servico); informacdo quanto ao critério de escolha (forma de selecao),
incluindo curriculo; referéncia ao projeto de vinculacdo; indicacdo do recurso que custeard a
despesa; formuldrio (proposta simplificada de prestacdo de servico); a cépia do Resumo do Projeto,
contendo o prazo de vigéncia e a aprovacao por uma das Camaras tematicas.

a) a homologacgéao da despesa levara em conta o periodo de vigéncia do Projeto;

b) os pagamentos fora da vigéncia somente serdo autorizados se o fato gerador da
despesa (atuagdo do beneficiario/colaborador no projeto) tenha ocorrido dentro da
vigéncia. Nesse caso, a Unidade devera anexar instrumento juridico contendo autorizagédo
do érgao competente para conceder o pagamento. Nao sera cobrado prazo de vigéncia do
projeto para Emendas Parlamentares feitas ao Orgamento Geral da Unido (LOA); e

c) nos processos de pagamento relativos a “prestagdo de servicos” sera cobrada
observancia as possibilidades juridicas validas para cada uma das modalidades de
contratagdes de pessoas fisicas no ambito da Universidade de Brasilia constantes do item
114 do Parecer 00411/2017/CONS/PFFUB/PGF/AGU (1539518).

e Pagamento de Auxilios Financeiro a Estudantes e a Pesquisador: Encaminhar ao DAF o
Memorando, contendo: indicacdo do beneficiario; informacdo quanto ao critério de escolha do
aluno/pesquisador; referéncia ao projeto de vinculagdo (quando houver); detalhamento estimativo
da composicdo das despesas (quando se tratar de auxilio viagem); indicacdo do recurso que
custeard a despesa; aprovacao do programa no colegiado do departamento o qual esta solicitando
0 pagamento. O Formuldrio “Termo de Compromisso — Auxilio Financeiro a Estudantes e
Pesquisadores”; curriculo do beneficidrio, com foto; cépia de documento de identificagdo de aluno
ou professor; copia da aprovacdo do projeto pelas instancias competentes, quando houver; cépia
da selecdo do aluno/professor ou justificativa quanto ao critério utilizado para a escolha do mesmo
para o recebimento do referido auxilio;

a) Sera verificada a vigéncia do projeto, salvo se for contrato ou curso com recursos
préprios;

b) Copia da carta de aceite em evento, folder ou programacdo do evento, ou outro
documento que ateste a participagcdo do beneficiario no evento, nos casos de auxilio
viagem individual,

c) Cépia da Nota de Empenho ou Nota de Dotagao do ano vigente; O pagamento nao pode
ser custeado com recursos da matriz/atividades especificas;

d) O pagamento nao devera conter mais de uma parcela;
e) a contraprestacao de servico ndo pode ser objeto de pagamento de auxilio; e

f) o solicitante devera observar se o valor mencionado no campo de “valor” é compativel
com o mencionado no memorando de encaminhamento e se o elemento de despesa esta
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adequado ao pagamento: 339020 (auxilio pesquisadores) e 339018 (concessao de auxilio
a estudante).

e Pagamento de GECC: Encaminhar ao DAF o Memorando, contendo: indicagao do servidor;
referéncia ao projeto de vinculacdo; indicacdo do recurso que custeara a despesa; Formulario de
Solicitacdo de Pagamento de GECC; Formuldrio de Autorizacdo para atividades de GECC (se for
servidor da UnB); cdpia da aprovacdo do projeto pelas instancias competentes ou Edital de
concurso/documento comprobatdério de participacdo em banca.

a)Sera verificada a vigéncia do projeto, salvo se for contrato ou curso com recursos
proprios;
b) Anexar a copia da Nota de Empenho ou Nota de Dotagéo; e

c) O controle do saldo de horas é de competéncia do Decanato de Gestdo de Pessoas,
bem como o cumprimento das compensagbes de horas, caso as atividades sejam
efetuadas no horario de expediente do servidor.

e Pagamento de Retribui¢do Pecuniaria: Encaminhar ao DAF o Memorando, contendo: indicacdo do
servidor; referéncia ao projeto de vinculacdo; indicacdo do recurso que custeara a despesa;
Formuldrio de Proposta Simplificada de Prestacdo de Servicos; cdpia da aprovacdo das atividades
de inovacdo cientifica e tecnoldgica e a copia da Nota de Empenho ou Nota de Dotacao.

Pedimos a colaboracdo de todos para observancia dos prazos, orientacGes gerais e
instrucao processual. Colocamo-nos a disposicdo para quaisquer duvidas que se fizerem necessdrias.

Atenciosamente,

—
eil Documento assinado eletronicamente por Maria Lucilia dos Santos, Decano(a) do Decanato de
ool lily Administragdo, em 27/09/2017, as 17:29, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na

assnatura

| eletrbnica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

.= ) Documento assinado eletronicamente por Fernando Soares dos Santos, Decano(a) Substituto(a) do
JEI! lil' Decanato de Planejamento, Orcamento e Avaliagdo Institucional, em 28/09/2017, as 10:46,
ek ey conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da
Universidade de Brasilia.

SR =
eil Documento assinado eletronicamente por Maria Emilia Machado Telles Walter, Decano(a) de
ekt lily Pesquisa e Inovagdo, em 28/09/2017, as 12:13, conforme hordrio oficial de Brasilia, com

assinatura

| eletrdnica fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.104923/2017-11 SEI n2 1689363
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