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B Universidade de Brasilia

ANEXO IlI: ORIENTACOES GERAIS ACERCA DO CALENDARIO

INSTRUCOES GERAIS SOBRE PROCEDIMENTOS E ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES DO EXERCICIO DE 2017

1. Os processos devem seguir, no que couber, orientagdes da Cartilha da Execugdo das Despesas, Manual de Compras e do Manual Técnico da DPA, documento

S

disponiveis na pagina do DAF e DPI. O Centro de Custo deve, antes de iniciar seu pedido de compra, ler atentamente as orienta¢des contidas na Manual de Compras

que se encontra disponivel na pagina da Diretoria de Compras - DCO.
2. E vedada a realizagio de despesa sem prévio empenho, conforme preceitua a Lei n. 4.320/64.

3. A licitagdo ¢é obrigatoria, independentemente do valor. Ressalvados os casos previstos em lei, podera haver dispensa de licitagdo nos termos do artigo 24 ou a
inexigibilidade nos termos do artigo 25 da Lei n° 8.666/93.

4. Os pedidos de compras enquadrados como inexigibilidade e/ou dispensa de licitagdo pelos Centros de Custos serdo analisados nas unidades de compras, com
vistas ao atendimento das normas vigentes e ao ndo fracionamento de despesas.

5. Para evitar o fracionamento da despesa, ndo serdo aceitos pedidos de compras por dispensa de licitagdo (Art. 24, Inciso II, da Lei n 8.666/93) de materiais ou
equipamentos cuja aquisicdo possa ser planejada pelo Centro de Custo.

6.  Os pedidos de compras de diferentes Centros de Custos ndo enquadrados como inexigibilidade e/ou dispensa de licitagdo serdo agrupados em um inico
processo de aquisi¢do, tendo em vista o disposto no item 4.

7. Os destaques orgamentarios serdo disponibilizados para a Unidade interessada somente ap6s a conclusdo da analise processual realizada pela Diretoria de
Apoio a Projetos Académicos - DPA/DPI e ap6s as autorizagdes dadas pelos Decanatos de Administragdo - DAF e de Planejamento, Orgamento e Avaliagdo
Institucional - DPO.

8.  Evedada a emissdo de empenho em favor da propria Unidade Gestora ou de Fundagdes de Apoio sob a alegagdo de inviabilidade de execugdo or¢amentaria
temporal, conforme determinagdo dos Orgédos de Controle e Fiscalizagdo.

9.  Os destaques orgamentarios (projetos), convénios e congéneres, somente serdo empenhados mediante processo administrativo tramitado pela Diretoria de
Apoio a Projetos Académicos - DPA/DPI e autorizado pelos Decanatos de Administragdo - DAF e de Planejamento, Or¢amento e Avaliagdo Institucional - DPO.

10. Nao serdo concedidos suprimentos de fundos a partir do dia 21 de outubro de 2017, em fung@o do encerramento do exercicio.

11. O inicio das atividades previstas no cronograma de execugao referente aos contratos de compras de bens e servicos realizados com Fundagdes de Apoio devera
ocorrer compulsoriamente dentro do exercicio vigente (2017).

12. De 02/01 a 20/01/2018, ndo serdo realizados pagamentos a qualquer titulo, uma vez que nesse periodo o SIAFI estara disponivel somente para o encerramento
contabil do exercicio de 2017.

13. Nao serdo classificadas contabilmente como receitas de exercicios futuros aquelas realizadas com origem na arrecadacdo propria (Fonte 0250) em 2017 que nao

tenham sido empenhadas no exercicio vigente, conforme determinagéo contida nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

14. E de responsabilidade do Centro de Custo planejar o ingresso de recursos financeiros da Fonte 250, evitando a descontinuidade na execugio dos projetos e
garantindo a execugao da despesa durante o exercicio de 2018.

15. As receitas realizadas em 2016 que tenham despesas correspondentes em 2017 somente serdo atendidas com dotagdes orgamentarias caso haja liberagdo, pelo
Orgao Superior (MEC), de recursos oriundos de superavit financeiro.

16. Nao ser@o emitidos processos de pagamento a pessoa fisica em dezembro/2017 (competéncia) em fungdo da necessidade do preparo, da andlise e do envio da
DIRF e RAIS em 2017. Nao se aplicando as despesas PNAES (Decanato de Assuntos Comuntarios - DAC).

17. Os créditos oriundos de Destaques Orgamentarios que porventura sejam liberados no més de dezembro serdo analisados pelo Decanato de Administragéo -
DAF e Decanato de Planejamento, Orgamento e Avaliagdo Institucional - DPO.

18. As Unidades Descentralizadas de Compras (UDC) e as Unidades Gestoras Executoras (UGE) deverdo obedecer ao mesmo Cronograma.
19. As solicitagdes de viagens devem ser realizadas até dia 14/11/2017 em fungao do fechamento da fatura do Cartdo de Pagamento do Governo Federal.
20. Nao serdo inscritos em restos a pagar nao processados, as despesas com suprimento de fundos, ajuda de custos e diarias.

21. Cabe as unidades gestoras executoras analisarem os empenhos inscritos em restos a pagar, com a finalidade de atender o disposto no Decreto n. 93.872/86.

Anexo a Circular Conjunta DAF / DPO / DPI n. 01/2017, de 24 de agosto de 2017.
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