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ANEXO I: CALENDARIO CRONOLOGICO

CALENDARIO DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2017 - CRONOLOGICO

DATA .
LIMITE TEMA RESPONSAVEIS ATIVIDADE
COMPRAS NACIONAIS E UNIDADES/DCO/ Recebimento de pedidos de compras nacionais e
15/09/2017 | INTERNACIONAIS (Ensino, DIMEX/PRC/CPD/ internacionais com inexigibilidade de licitagdo e dispensa
PD&I) BCE/EDU de licitagdo.
Recebimento na DPA, para assinatura em 2017, de
15/09/2017 | PROJETOS ACADEMICOS UNIDADES/ DPI/Dpa | ProPostas de TED (com contratagéo de Fundagdo de Apoio)
e de convénios, contratos e instrumentos congéneres que
necessitam de avaliagdo da DPA e da PF/FUB.
22/09/2017 | PROJETOS ACADEMICOS | UNIDADES/ DPI/ppa | ASSinatura de TED com contratagdo de Fundagdo de Apoio e
de convénios, contratos e instrumentos congéneres.
06/10/2017 COMPRAS NACIONAIS UNIDADES/DCO/ Recebimento de pedidos de compras com base nas Atas de
(ATAS) PRC/CPD/BCE/ EDU Registro de Pregos (disponiveis).
COMPRAS (MATERIAL Recebimento de pedidos de compras de material
06/10/2017 BIBLIOGRAFICO) UNIDADES/BCE bibliografico com base nas licitagbes disponiveis.
Recebimento pela DPA de propostas de TED sem
06/10/2017 PROJETOS ACADEMICOS UNIDADES/ DPI/DPA contratac¢do de Fundagdo de Apoio para assinatura em
2017.
06/10/2017 PROJETOS ACADEMICOS DPI/DPA Celebragdo (assinatura) :E:ic:)ntratos com Fundagdo de
13/10/2017 PROJETOS ACADEMICOS DPI/DPA Celebragdo (assinatura) de TED sem Fundagdo de Apoio.
Envio ao DAF, por parte das unidades de compras, de
DPO/DGP/SGP/PRC/ processos instruidos e aptos para a homologagdo da
09/10/2017 EMPENHOS DCO/DIMEX/DOB /DAF | despesa, com recursos oriundos da LOA 2017 e Destaques
Orgamentarios.
20/10/2017 EMPENHOS CESPE/EDU/CDT/HUB Emissdo dlf_‘ notas de empenhos pelas Unidades
Descentralizadas, de todas as fontes de recursos.
Envio a DCF, por parte do DAF via DPO, de processos ja
20/10/2017 EMPENHOS DAF/DPO/DCF instruidos para emissdo de empenho com créditos
detalhados na LOA 2017 e Destaques Orgcamentarios.
20/10/2017 |  DIARIAS E PASSAGENS UNIDADES/DCF Recebimento pela DCF de solicitagdo de empenho para
passagens e diarias (no exercicio de 2017).
20/10/2017 | SUPRIMENTO DE FUNDOS | UNIDADES/DCF/par | E"Vio @ DCF de pedidos ;’:s::essm de suprimento de
27/10/2017 COMPRAS DCO/DIMEX/ Envio 8 DPO/DOR dos processc?s~que ndo serdo
(EM TRAMITACAO) DAF/DPO/DOR empenhados em 2017 e da previsdo dos processos
licitatérios em andamento no DAF/DCO/COL.
c Recebimento pela CCV de solicitagdo de passagens e diarias
10/11/2017 DIARIAS E PASSAGENS UNIDADES/CCV no SCDP (para viagens no exercicio de 2017).
Andlise e devolugdo dos saldos referentes aos destaques
10/11/2017 PROJETOS ACADEMICOS DPI/DPA orgamentarios ndo empenhados em 2017 de 6rgios
vinculados ao MEC.
Encaminhamento das prestag¢des de contas dos
10/11/2017 | SUPRIMENTO DE FUNDOS UNIDADES/DCF suprimentos de fundos concedidos e devolugdo dos saldos
porventura existentes.
DAC/PRC/CPD/ SGP/ Envio a DCF das notas fiscais para pagamentos aos
10/11/2017 NOTAS FISCAIS DCO / DIMEX/ DTER/ fornecedores.
DOB
14/11/2017 DIARIAS E PASSAGENS DAF / CCV Envio a DCF dos empenhos a serer.nl c.ancelados, referentes
a passagens e didrias.
Envio a DCF de notas fiscais de despesa, sem cobertura
23/11/2017 NOTAS FISCAIS UNIDADES/DCF orgamentdria (sem empenho), para registro e posterior
restituicdo a Unidade para reconhecimento de
divida/instauragdo de procedimento disciplinar pertinente.
Andlise e devolugdo dos saldos referentes aos destaques
27/11/2017 PROJETOS ACADEMICOS DPI/DPA orgamentdrios ndo empenhados em 2017 de 6rgios NAO
vinculados ao MEC.
MATERIAIS - .
08/12/2017 ALMOXARIFADO DGM Encerramento das atividades dos Almoxarifados da FUB.
Inicio dos inventarios fisico-financeiros nos Almoxarifados
11/12/2017 | MATERIAIS ALMOXARIFADO DGM da FUB
15/12/2017 DIARIAS E PASSAGENS DCF Ultimo dia para pagamento de diarias no exercicio de 2017.
28/12/2017 PATRIMONIO DGM Entrega na DCF dos relatorlos .de liMA e Depreciagao, para
contabilizagdo.
29/12/2017 CONTABILIDADE DCF Encerramento do Exercicio 2017.
08/01/2018 ALMOXARIFADO DGM Reabertura das atividades no Almoxarifado Central da FUB.
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Anexo a Circular Conjunta DAF / DPO / DPI n. 01/2017, de 24 de agosto de 2017.
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3E|! |il’ Documento assinado eletronicamente por Fernando Soares dos Santos, Decano(a) Substituto(a) do Decanato de Planejamento, Orgamento e Avaliagdo

assinatura Institucional, em 25/08/2017, as 11:26, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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e
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.‘)el! Iill Documento assinado eletronicamente por Maria Lucilia dos Santos, Decano(a) do Decanato de Administragdo, em 25/08/2017, as 17:01, conforme horario

assinatura oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

eletrénica
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DEH tl' Documento assinado eletronicamente por Maria Emilia Machado Telles Walter, Decano(a) de Pesquisa e Inovagdo, em 25/08/2017, as 17:26, conforme horario
1 oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

assinatura
eletrdnica

*. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1556728 e o c6digo CRC 4EOFE326.
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