b

Universidade de Brasilia

ATO DA REITORIA N° 1414/2015
Cria e aprova a estrutura organizacional da

Diretoria de Planejamento e Projetos — DPR,
vinculada ao Decanato de Administragcdo — DAF.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO E REITOR DA UNIVERSIDADE DE

BRASILIA, no uso de suas atribuicbes estatutarias e de acordo com o artigo 18,
inciso XIV, do Regimento Geral aprovado pela Resolugdo n° 15/2000 do Conselho
Diretor da FUB e publicado no DOU de 25 de abril de 2001,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a estrutura organizacional da Diretoria de Planejamento e Projetos,
vinculada ao Decanato de Administracao — DAF.

Art. 2°
1)
2)
3)
4)
5)
6)

Art. 3°
a)

b)

Art. 4°

Compdem a Diretoria de Planejamento e Projetos:

Diretoria;

Secretaria Administrativa;
Coordenacéao de Planejamento;
Coordenacao de Projetos;
Coordenacao de Orgamento;
Coordenagao de Meio-Ambiente.

A Diretoria de Planejamento e Projetos compete:
coordenar, orientar e acompanhar as atividades das Coordenagbes de

Planejamento, de Projetos, de Orgcamentos e de Meio Ambiente, em
consonancia com a execugao da politica de infraestrutura da UnB;

propor e elaborar normas, regulamentos, diretrizes, especificacoes e
instrucdes técnicas que visem a execugao de suas competéncias ;

executar estudos de carater técnico necessarios ao planejamento da
infraestrutura fisica da UnB;

elaborar projetos e documentos técnicos de engenharia, arquitetura e
urbanizagédo da area fisica da UnB;

Providenciar a regulamentagdo dos estudos e projetos de Arquitetura e
Engenharia junto aos érgaos competentes;

gerenciar o arquivamento de projetos, documentos e desenhos de
engenharia, arquitetura e urbanismo da UnB;

organizar e manter atualizadas as bases de pregos unitarios, visando a
elaboracao de orgamentos de obras e servigos de engenharia e arquitetura;
manter atualizadas as plantas gerais e cadastrais da UnB;

realizar outras atividades que Ihe forem delegadas, no ambito de sua

competéncia.

]

A Secretaria Administrativa compete:
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a) Atender ao publico em geral;

b) Redigir, receber, controlar entrada e saida, reproduzir e remeter processos,
documento ou correspondéncias;

c) Controlar os bens patrimoniais da Diretoria de Planejamento e Projetos;

d) Controlar os materiais de uso e consumo da Diretoria de Planejamento e
Projetos;

e) controlar a frequéncia e férias do pessoal da Diretoria de Planejamento e
Projetos;

f) providenciar a execugdo das atividades de servigos gerais, de reprografia, de
apoio logistico as atividades da Diretoria de Planejamento e Projetos;

g) executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Diretor de
Planejamento e Projetos na sua area de atuacgao.

Art. 5° A Coordenacao de Planejamento compete:

a) elaborar normas, regulamentos, diretrizes, especificagbes e instrucoes
técnicas que visem o planejamento e/ou padronizagdo das atividades e
produtos da Diretoria de Planejamento e Projetos;

b) executar estudos de carater técnico e emitir pareceres técnicos necessarios
ao planejamento da infraestrutura fisica da UnB;

c) Elaborar, manter atualizado e acompanhar o cumprimento do Plano de
Ocupacao dos Campi da UnB;

d) Elaborar estudos de viabilidade e programas de necessidades para os novos
empreendimentos, de forma a subsidiar as decisbes do Comité Gestor de
Infraestrutura;

e) elaborar, acompanhar e manter atualizado o cadastro de projetos e
documentos técnicos de engenharia, arquitetura e urbanizagdo da area fisica
da UnB;

f) executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Diretor de
Planejamento e Projetos na sua area de atuagao.

Art. 6° A Coordenacao de Projetos compete:

a) Coordenar a elaboragdo de projetos e a compatibilizagdo dos documentos
técnicos para os empreendimentos demandados pelo Diretor de
Planejamento e Projetos;

b) Coordenar as agbes necessarias a regularizagdo dos estudos e projetos em
desenvolvimento junto aos 6rgaos competentes;

c) Elaborar projetos de arquitetura e engenharia para os empreendimentos
demandados pelo Diretor de Planejamento e Projetos;

d) Elaborar cadernos de especificagbes e encargos para os projetos em
desenvolvimento;

e) Fornecer quantitativos e demais informagdes necessarias a elaboragao de
orgamentos para os projetos em desenvolvimento;

f) Elaborar estudos preliminares e/ou projetos basicos para a contratagao
indireta de projetos;

g) Realizar o recebimento, andlise e aprovagao dos projetos contratados de
forma indireta;

h) Dar suporte técnico a Diretoria de Obras nas fases de licitagéo e execugéo de

obras, no que diz respeito a projetos e especificacoes ; )
o



== Universidade de Brasilia

i) Manter atualizados as informacdes, alteragdes e demais documentos técnicos
relacionados a projetos em andamento.

j) Executar outras atividades que I|he forem atribuidas pelo Diretor de
Planejamento e Projetos na sua area de atuagéo.

Art. 7° A Coordenacgdo de Orgamentos compete

a) Elaborar orgamentos de obras e servigos de arquitetura e engenharia para os
empreendimentos demandados pelo Diretor de Planejamento e Projetos;

b) Realizar estudos e emitir pareceres relacionados a custos de obras e servigos
de engenharia e arquitetura;

c) organizar e manter atualizadas as bases de precos unitarios, visando a
elaboragdo de orgamentos de obras e servigos de engenharia e arquitetura;

d) Dar suporte técnico a Diretoria de Obras nas fases de licitagéo e execugao de
obras, no que diz respeito a projetos e especificagoes ;

e) Executar outras atividades que |he forem atribuidas pelo Diretor de
Planejamento e Projetos na sua area de atuagao.

Art. 8° A Coordenacéo de Meio Ambiente compete

f) propor e elaborar normas, regulamentos, diretrizes, especificagcoes e
instrugdes técnicas que visem a execugao de suas competéncias;

g) executar e acompanhar as atividades de licenciamento ambiental, de
seguranga contra incéndio e panico, de acessibilidade e de mobilidade das
edificacOes e areas comuns da UnB;

h) executar estudos e elaborar pareceres de carater técnico no dmbito de sua
competéncia;

i) coordenar e executar os estudos de impacto ambiental e todos os demais
servigos necessarios para a obtengao do licenciamento ambiental das obras e
servicos de engenharia e arquitetura da UnB, objetivando atendimento a
legislagao vigente;

j) coordenar e acompanhar, junto aos 6rgaos ambientais e entidades publicas
ou privadas, os procedimentos de licenciamento e compensagéo ambiental;

k) Dar suporte técnico a Diretoria de Obras nas fases de licitagéo e execugao de
obras, no que diz respeito a orgamentos e custos;

l) Executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Diretor de
Planejamento e Projetos na sua area de atuagao.

Art. 9° Este ato entra em vigor a partir desta data e revogando as disposigoes em
contrario.

Brasilia, 1i{ de dezembro de 2015.

L Lo

Prof. lvan Marques de Toledo Ca argo
Reitor



